Universitatsklinikum \W(Urzburg

Das Zentrum fiir Zahn-, Mund- und Kiefergesundheit sucht fiir die Abtei-
lung fiir Funktionswerkstoffe der Medizin und der Zahnheilkunde
zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine/n

Verwaltungsangestellten -
Administrative Fachkraft - (w/m)

zum administrativen Aufbau des in der Abteilung neu etablierten Bayrischen
Polymer Instituts (BPI) und der administrativen Unterstiitzung der Anbahnung
und Umsetzung von weiteren grofRen Kooperationsprojekten der Abteilung.
Die Abteilung fir Funktionswerkstoffe ist ein Materialforschungslehrstuhl, der
am Zentrum fiir Zahn-, Mund- und Kiefergesundheit des Universitatsklinikums
Wiirzburg angesiedelt ist. Das Umfeld ist sehr interdisziplindr ausgerichtet und
beschaftigt sich mit der Entwicklung von neuen Materialien fiir Anwendungen
als medizinische Implantate, Tragerstrukturen ftir Zellen und Wirkstoffe, sowie
der in-vitro und in-vivo Geweberegeneration. Entsprechende wissenschaft-
liche Projekte und zugehérige mikroskopische Analysen werden im Rahmen
von Drittmittel geforderten Forschungsprojekten und fir industrielle Koopera-
tionspartner durchgefiihrt.

lhr Profil

o abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann fir
Biirokommunikation oder mindestens gleichwertige Ausbildung
einschlégige Berufserfahrung
idealerweise Erfahrung im Wissenschafts- und Projektmanagement
fundierte Kenntnisse der modernen Sekretariatsarbeit/Biiromanagement
sehr gute Beherrschung der MS-Office-Produkte (insbesondere Word,
Excel, Powerpoint)
Teamfdhigkeit, Organisationstalent, Engagement und Motivation
sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
selbstdndige, genaue und effiziente Arbeitsweise
sicheres und freundliches Auftreten

lhr Aufgabengebiet

o Entwicklung und Aufbau der AuRendarstellung des Bayrischen
Polymerinstituts

e administrative Vorbereitung von Kooperationen und Auftragen im
Rahmen des BPI

e QOrganisation und Vorbereitung von lokalen Konferenzen in
Zusammenarbeit mit den Wissenschaftlern der Abteilung

e Unterstiitzung der Anbahnung und Umsetzung von
Verbundforschungsprojekten

Wir bieten lhnen
e gin vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
e Datierung entsprechend der Tatigkeit nach TV-L
e ein angenehmes Betriebsklima

Die Stelle ist zundchst fiir maximal 2 Jahre befristet. Schwerbehinderte
Bewerberinnen und Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen
gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Ihre Bewerbung mit den tiblichen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis
18.04.2017 per E-Mail (juergen.groll@fmz.uni-wuerzburg.de) oder in
schriftlicher Form an

Universitatsklinikum Wiirzburg

Lehrstuhl fiir Funktionswerkstoffe der Medizin
und Zahnheilkunde

Herrn Prof. Dr. J. Groll

Pleicherwall 2 - 97070 Wiirzburg
www.fmz.uni-wuerzburg.de




